Gribskov

Guide til deltagelse 1 digitalt mgde

Mgdet afholdes ved hjeelp af programmet Microsoft Teams.

Gribskov Kommune kan desveerre ikke tilbyde at hjeelpe dig med teknikken i
forbindelse med under mgdet - men vi har udarbejdet denne vejledning,
som vi haber pa kan hjaelpe dig pa vej.

Det anbefales at anvende Google Chrome som browser da det giver den bedste oplevelse.

Du kan deltage i dialogmgdet med eller uden Teams-appen installeret.

Indhold

Deltag i Teams-mgdet uden at downloade TeamS-apPPeN........cccceevverieerienieniieeneeneeeee e 2
Deltag i Teams-mgdet med appen Teams installeret...........cccoooiiiiiniee 4
Deltag i Teams-mgdet og download Teams aPPEeN.......ccceviiriierienieeieeeese e 5

Tips til det gode mgde

e Skab ro omkring dig: Sluk for al baggrundsstgj (tv, radio, hgjtalere mv.) og
serg for at dine omgivelser ved, at du ikke ma forstyrres.

e Hav dit udstyr klart og sgrg for, at det er tilkoblet stramforsyning.

e Sluk dit kamera og mikrofon

Vi haber du far en god oplevelse med dette digitale orienteringsmgde



Gribskov

Kommune

Deltag i Teams-mgdet uden at downloade Teams-appen
Har du ikke appen Teams, kan du stadig deltage i et Teams-mgde.

1. Vi sender dig en invitation med et link til mgdet. Der star Klik
her for at deltage i mgdet’:

2. Nar du klikker pa linket, abner et nyt vindue, og du skal nu veelge, hvordan du
vil deltage i Teams-mgdet.

Wi

Download Windows-appen

. 2

Hvordan Vll du deltage | Fortsat i denne browser
TEamS-mﬂdet? weikoad ellet Eutalition e ikike phlriel

w Abn din Teams-app

Veelg: 'Forseet i denne browser’

3. Du skal lade dit kamera og mikrofon veere slaet fra som vist her, hvor der er
streg over ikonerne for kamera og mikrofon.

4. Du kan herefter indtaste dit navn og klikke pa knappen 'Deltag nu’.

5. Nar mgdet er slut, klikker du pa 'Forlad’.
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Deltag i Teams-mgdet med appen Teams installeret

1. Vi sender dig en invitation med et link til mgdet. Der star "Klik
her for at deltage i mgdet’

Hvis du allerede har downloadet og installeret Teams appen,
veelger du Aben med Teams-app

Download Windows-appen
Brixg ihrivebarcisappen for at 1 den b

4+

Hvordan vil du deltage i
Teams-medet?

Fortsat i denne browser
Swnboad eller instalation er

$ e s F
Har du den altrede? GA dinsite i dit miade

Hvis du allerede har appen Teams installeret, abnes mgdet automatisk der.

2 Du skal lade dit kamera og mikrofon vaere slaet fra.
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Deltag i Teams-mgdet og download Teams appen

Hvis du gnsker at downloade appen Teams, anbefales det at ggre dette i god tid
inden mgdet.

1. Vi sender dig en invitation med et link til mgdet. Der star ‘Klik
her for at deltage i mgdet’'.

2. Nar du klikker pa linket, dbner et nyt vindue, og du skal nu vaelge, hvordan du

vil deltage i Teams-mgdet.
Download Windows-appen
‘. hhn\‘:- rcisappen for a1 bl den bedste

i
Hvordan vil du deltage i St i brateser

Teams-madet?
. Abn din T -
- et RO

Veelg Download Windows-appen.

3. Appen bliver nu downloadet, og du skal herefter installere appen. Det ggr du
ved at klikke pa filen.

Installer Teams, nar din
download er faerdig.

Du vil automatisk deltage i
madet.

o TeamsSetupx64 s_..exe  ~

Nar appen er installeret, dette kan godt tage lidt tid, er du naesten klar til at
deltage.
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4. Du skal lade dit kamera og mikrofon vaere slaet fra som vist her, hvor der er
streg over ikonerne for kamera og mikrofon.

5. Du skal indtaste dit navn og klikke p& knappen Deltag nu.

6. Nar mgadet er slut, klikker du pa 'Forlad’ for at forlade mgdet.

Brug for hjeelp til Microsofts Teams?
Du kan finde flere guides og hjeelp til Teams-mgder pa Microsofts hjemmeside:

Vejledning — sddan deltager du i et Teams-mgde (bade pc og mobil)

Se en film om deltagelse i Teams-mgade



https://support.microsoft.com/da-dk/office/deltag-i-et-m%C3%B8de-i-teams-1613bb53-f3fa-431e-85a9-d6a91e3468c9
https://support.microsoft.com/da-dk/office/deltag-i-et-teams-m%C3%B8de-078e9868-f1aa-4414-8bb9-ee88e9236ee4
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